Archivordnung

Aufgrund des 8§ 6 der Hessischen Gemeindeordnung ( HGO ) in der Fassung vom 07. Méarz
2005 (GVBI. 1 S. 142), zuletzt geéndert durch Gesetz vom 17. Oktober 2005 (GVBI. | S. 674,
686) i. V. m. 8 4 Abs. 1 des Hessischen Archivgesetzes (HArchivG) vom 18. Oktober 1989
(GVBI. | S. 270) zuletzt geandert durch Gesetz vom 10. Marz 2002 (GVBI. 2002 |, S. 34) hat die
Stadtverordnetenversammlung in Bad Sooden-Allendorf am 29. September 2006
folgende Satzung (Archivordnung) beschlossen:
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§1
Aufgabe des Archivs

Die Stadt Bad Sooden-Allendorf unterhalt ein Archiv (Stadtarchiv/).

Das Archiv hat die Aufgabe, Unterlagen, die von der Verwaltung zur Erfullung ihrer
Aufgaben nicht mehr bendtigt werden, auf ihre Archivwirdigkeit zu prifen, als ar-
chivwurdig festgestellte Unterlagen zu libernehmen, auf Dauer aufzubewahren, zu
sichern, zu erschlief3en und nutzbar zu machen.

§2
Benutzung von Archivgut

Jeder, der ein berechtigtes Interesse glaubhaft macht, kann Archivgut nach Mafl3gabe
dieser Archivordnung benutzen, soweit durch Rechtsvorschriften nichts anderes
bestimmt ist oder Vereinbarungen mit Eigentiimern privaten Archivguts nicht
entgegenstehen.

Als Benutzung gelten,

die Einsichtnahme in Findmittel,

die Einsichtnahme in Archivgut,

die Fertigung von Reproduktionen,

die Anfertigung von Abschriften sowie das Abhoren und Kopieren von Ton- und
Bildaufzeichnungen.

Das Archivpersonal soll Benutzer des Archivs durch Auskunft und Beratung
unterstiitzen. Das Abhoren und Kopieren von Ton- und Bildaufzeichnungen darf nur
mittels archiveigener, durch das Archivpersonal bediente Gerate vorgenommen werden.

§3
Benutzungserlaubnis

Die Benutzung des Archivs wird auf schriftlichen Antrag zugelassen.
Der Antragsteller hat im Antragsschreiben sein berechtigtes Interesse an der Benutzung
des Archivguts darzutun und glaubhaft zu machen.
Der Antragsteller muss gleichzeitig schriftlich erklaren, dass er bei der Nutzung des
Archivguts die Rechte und schutzwirdigen Belange der Stadt/Gemeinde, die Urheber-
und Persdnlichkeitsrechte Dritter und deren schutzwirdigen Interessen wahren wird. Er
hat die Stadt/Gemeinde von Ansprichen Dritter freizustellen.
Die Benutzungserlaubnis ist zu versagen oder einzuschranken
1. wenn Grund zur Annahme besteht,
a. dass dem Wohl der Bundesrepublik Deutschland oder dem Wohl eines ihrer
Lander wesentliche Nachteile erwachsen,
b. dass schutzwirdige Belange Dritter beeintrachtigt werden,
c. dass der Erhaltungszustand des Archivguts gefahrdet wirde;
2. a) wenn ein nicht vertretbarer Verwaltungsaufwand entstehen wirde,
b) wenn Vereinbarungen mit derzeitigen oder friiheren Eigentimern
entgegenstehen.
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Die Benutzungserlaubnis kann auch aus anderen wichtigen Grinden versagt oder
eingeschrankt werden, insbesondere wenn

das Wohl der Stadt verletzt wiirde,

der Antragsteller wiederholt und schwerwiegend gegen die Archivordnung oder
Nebenbestimmungen verstol3en hat,

der Ordnungszustand des Archivguts seine Benutzung nicht zulasst,

Archivgut aus dienstlichen Griinden 6der wegen gleichzeitiger anderweitiger Benutzung
nicht verfugbar ist.

Die Benutzungserlaubnis kann mit Nebenbestimmungen (z.B. Auflagen, Bedingungen,
Befristungen) versehen werden. Sie kann widerrufen oder zurickgenommen werden,
insbesondere wenn

Angaben im Benutzungsantrag nicht oder nicht mehr zutreffen oder

nachtragliche Griinde bekannt werden, die die Ablehnung der Benutzungserlaubnis
gerechtfertigt hatten oder

der Benutzer gegen die Archivordnung versto3t oder ihm erteilte Auflagen nicht einhalt,
der Benutzer Urheber- und Personlichkeitsschutzrechte sowie schutzwiirdige Belange
Dritter nicht beachtet.

8§84
Ort und Zeit der Benutzung, Verhalten im Benutzerraum

Das Archivgut kann nur im Benutzerraum wahrend der festgesetzten Offnungszeiten
(alternativ: wéahrend der mit der Archivverwaltung vereinbarten Zeit) eingesehen werden.
Das Betreten von Magazinen oder sonstigen Aufbewahrungsraumen fir Archivgut durch
Benutzer ist nicht zulassig.

Benutzer haben sich im Benutzerraum so zu verhalten, dass andere weder behindert
noch belastigt werden. Zum Schutz des Archivguts ist es insbesondere untersagt, im
Benutzerraum zu rauchen, zu essen, zu trinken. Kameras, Taschen, Mappen, Mantel
und dergleichen diirfen in den Benutzerraum nicht mitgenommen werden.

8§85
Vorlage von Archivgut

Das Archiv kann den Umfang des gleichzeitig vorzulegenden Archivguts beschranken;
es kann sowohl die Bereithaltung als auch die Benutzung selbst zeitlich begrenzen.
Archivgut ist sorgféltig zu behandeln und in gleicher Ordnung, in gleichem Zustand, wie
es vorgelegt wurde, wieder zurlickzugeben. Es ist untersagt, Archivgut zu beschéadigen
oder zu verandern, insbesondere a) Bemerkungen und Striche anzubringen, b)
verblasste Stellen nachzuziehen, c) darauf zu radieren, es als Schreibunterlage zu
verwenden oder Blatter herauszunehmen.

Bemerkt der Benutzer Schaden am Archivgut, so hat er sie unverziglich dem
Archivpersonal mitzuteilen.

In Ausnahmeféllen kann Archivgut zu Ausstellungszwecken und im 6ffentlichen
Interesse an andere Archive ausgeliehen werden. Wird Archivgut fur Ausstellungen,
deren Trager nicht die Stadt ist, zur Verfligung gestellt, sollen je nach Bedeutung der
Unterlagen Vereinbarungen Uber die Sicherheit und Haftung beim Transport und
wahrend der Ausstellung des Archivguts abgeschlossen werden.

§6
Haftung

Der Benutzer haftet fir von ihm verursachte Verluste oder Beschadigungen des
Uberlassenen Archivguts sowie fiir die sonst bei der Benutzung des Archivs
verursachten Schaden. Dies gilt nicht, wenn er nachweist, dass ihn kein Verschulden
trifft.

Die Stadt/Gemeinde haftet nur fir Schaden, die auf Vorsatz oder grobe Fahrlassigkeit
bei der Vorlage von Archivgut und Reproduktionen zuritickzuftihren sind.



§7
Belegexemplare

1. Werden Arbeiten unter wesentlicher Verwendung von Archivgut des Archivs verfasst, ist
der Benutzer verpflichtet, dem Archiv zwei Belegexemplare kostenlos zu Uberlassen.

2. Beruht die Arbeit nur zum Teil auf Archivgut des Archivs, so hat der Benutzer die
Drucklegung mit den genauen bibliografischen Angaben anzuzeigen und dem Archiv auf
Anforderung kostenlos Kopien der entsprechenden Seiten zur Verfigung zu stellen.

§8
Reproduktionen und Editionen

1. Das Stadtarchiv Bad Sooden-Allendorf ist ein Prasenzarchiv. Urkunden, Akten und
andere Archivmaterialien werden bis auf die in 8 5 Nr. 4 genannten Falle nicht
ausgeliehen.

2. Die Fertigung von Einzelreproduktionen und deren Publikation bedirfen der Zustimmung
der Archivleitung. Die Reproduktionen dirfen nur fir den freigegebenen Zweck und
unter Angabe der Belegstelle verwendet werden. Bei Bestanden, die &lter als 100 Jahre
sind, durfen fur Reproduktionen nur Digitalkameras verwendet werden.

3. Eine Reproduktion ganzer Aktenbande fur eine Nutzung aufRerhalb des Stadtarchivs ist
nicht zulassig.

4. Eine Edition von Akten und anderen Besténden des Stadtarchivs Bad Sooden-Allendorf
erfolgt nur durch die Stadt selbst.

§9
Kosten der Benutzung

1. Fur die Benutzung der Archivbestande kdnnen Verwaltungsgebihren nach der
Verwaltungsgebiihrenordnung erhoben werden.

2. Entstehende Sachkosten (z.B. flir Reproduktionen) werden mit dem jeweils
entstehenden Kostenbetrag gesondert in Rechnung gestellt.

8§10
Inkrafttreten

Diese Archivordnung tritt am Tage nach der 6ffentlichen Bekanntmachung in Kraft.

Bad Sooden-Allendorf, den 10.10.2006

Der Magistrat
der Stadt Bad Sooden-Allendorf

Gundlach
Blgermeister
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